附件1

编号：

广东开放大学（广东理工职业学院）

项目需求书
项目名称：                                 

项目负责人（签字）：                        

部门主要行政负责人（审签）：                

部门分管校领导（审签）：                    

填报日期：            年       月       日

物资招标采购中心编制

说  明

为便于招标采购规范管理，申请招标采购项目均须提交项目需求书。需求书内容包括项目名称、内容、数量、金额、品目、规格、参数及其他技术与商务详细要求。

本需求书适用于单项或批量资金预算在10万元（含）以上、已落实资金来源的货物、服务和工程的招标采购项目。

在提交需求书时，应同时提交招标采购项目的资金预算审批文件（包括与项目相关的党委会议纪要、校长办公会议纪要、校领导审批文件或其它能证明预算落实到该项目的文件）。

单一来源采购项目在提交项目需求书时，需同时提交单一来源采购申请审批表。
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广东开放大学（广东理工职业学院） 

项目需求书

用户需求书中，凡标有“★”的地方均被视为重要的技术指标要求或性能要求，若有一项带“★”的指标未响应或不满足，将按无效投标处理。带“▲”的技术参数为较重要的技术要求、商务要求，未达到这些参数要求的将会被扣相应的技术评分或商务评分。（注意：项目（或子包）需求参数（或服务）条款总数≤10条时，实质性（★号）和重要（▲号）条款合计不能超过2项；需求参数（或服务）条款总数＞10条时，实质性（★号）和重要（▲号）条款合计不能超过该产品（或该项服务）需求参数（或服务）条款总数的20%。项目（或子包）需求参数（或服务）条款总数非常多时，实质性（★号）和重要（▲号）条款合计不能超过50项。将实质性（★号）和重要（▲号）条款设置为需求参数（或服务）条款中的最末级条款。）

项目描述和内容概要

项目名称：

项目内容： 

项目预算： 

经费来源：

项目地址： 

预计完成时间：

项目总体要求

（内容包括资质要求、货物（服务、工程）清单、规格参数等。特别说明：货物（服务、工程）清单中若包含有政府采购通用品目货物（服务、工程），须将其填写到需求书最后一页“广东开放大学（广东理工职业学院）政府采购通用类品采购情况表”。）

项目背景

资质要求

……

……

……

货物（服务、工程）清单

（货物类必须在备注栏中标注核心设备，一件或以上。）

	序号
	名称
	数量
	单价（元）
	总价（元）
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	合计（元）
	


货物（服务）参数

（内容包括项目规格、参数及其他技术指标等）

	序号
	名称
	规格参数
	单位
	数量

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


技术要求

（项目需现场演示、现场勘察的，请特别说明）

技术（质量）标准：

功能标准：

其他要求：

服务要求

（内容包括供货、安装、保修、付款等）

供货要求：

安装调试：

保修期及响应时间：

付款方式：

其他要求：

项目预算清单、图纸

（选填，非工程项目可不填。）

	广东开放大学（广东理工职业学院）政府采购通用类品采购情况表

	项目名称：
	项目负责人（签字）：

	序号
	名称
	单价
	数量
	合计
	整体采购
	合并采购
	采购方式
	合同编号

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	总计：
	


注：

1.“整体采购”、“合并采购”、“采购方式”、“合同编号”由物资招标采购中心填写。

2.凡采购项目中属于当年《政府采购通用品目执行分类表》“品目范围”的品目，不论单独采购，还是项目中包含有该品目的均需单独填写本表。《政府采购通用品目执行分类表》可在物资招标采购中心网站“政策法规”栏目或广东省政府采购网查询。

